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1 Vorwort

Bitte lesen Sie diese Beschreibung aufmerksam durch bevor Sie mit der
Administration der Kennungen von Vereinsmitarbeitern beginnen.

Die Nutzung dieses Moduls stellt sicher, dass Sie Kennungen zeitnah
selbst erstellen, erweitern oder 16 schen kdnnen.

Grunds?2tzIlich wi rd di e Ber echt i QFBmetg fer
Vereinsadministrationhi fer di e jeengeeAnzahlgen Ver
von Mit arbeitern erteilt, damit dieses zu keinen Problemen bei der
Berechtigungsvergabe fuhrt.

Bitte beachten Sie, dass Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern, die aus lhrem
Verein ausgeschieden sind bzw. nicht mehr offiziell fur lhren Verein téatig

I sind, aus daten schutzrechtlichen Grinden die Berechtigungen fir das

[ DFBnet entzogen werden muissen, damit kein unberechtigter Zugriff auf

Daten erfolgt.

Wir unterscheiden bei den Kennungen drei Bereiche bezlglic h der Bearbeitung
von Kennungen:

1. Neuerstellung von Kennung  en
2. Anpassen von Kennungen (Berechtigung hinzuftigen oder entfernen )
3. Loschen von Kennungen.

Alle drei Bereiche werden nachstehend ausfiuihrlich erklart. Es gibt bei de n
drei vorstehend genannten Be reichen Punkte, die beachtet werden missen und
die in dies em Manuskript beschrieben sind.

Bitte beachten Sie diese Punkte, damit die Kennungsbearbeitung problemlos
funktioniert.

Wir bitten um Beachtung:

In  diesem Manuskript wird aus platztechnischen Grinden auf die
Dreifach nennung der weiblichen , m annlichen und diver sen Form verzichtet.
Jede in diesem Manuskript geschriebene mannliche Form gilt gleichlautend

fur die weibliche  sowie die diverse  Form.
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1.1 Beantragung und Abberufung eines
Vereinsadministrators

Beantragung:
Der Ver ein beantragt mit dem Formular AAntrag auf Berechtigung fiir das
DFBnet -Modu | Vereinsadmini siten at i aleri mehrere

Vereinsadministratoren.
Je Antrag kann nur ein Vereinsadministrator beantragt werden.

Der Antrag steht auf der Homepage  http://www.swiv.de im Bereich SERVICE /

DFBNET / Vereinsadministration als PDF - und Word -Datei zum Download zur
Verfligung.

Der Sudwestdeutsche Ful3ballverband e.V. (im weiteren Verlauf SWFV genannt)
empfiehlt seinen Vereinen , mindest ens zwei Vereinsadministratoren zu

beantragen, um eine Vertretung zu gewahrleisten.

Der beantragende  Verein bestatigt dem SWFV gegenlber dass die
datenschutzrechtlichen  Bestimmungen zur Erteilung/Rechtevergabe einer
Benutzerkennung zum DFBn et ein gehalten werden, und dass die Satzung und
Ordnungen des SWFV sowie die AGB  -Nutzungsbedingungen fur das DFBnet von
der DFB GmbH Anwendung finden. Hinzu wird auf dem Antrag bestétigt, dass

sich der beantragte Vereinsadministrator zur Einhaltung des Da tenschutzes dem
Verein gegenuber schriftlich erklart.

Der Vereinsadministrator muss sich mit der im  Antrag enthaltene n
Datenschutzerklarung des Vereinsadministrators gegenuber dem
Sudwestdeutschen FuRRballverbandes e.V. zur Wahrung der Vertraulichkeit und

zur Beachtung des Datenschutzes mit eigener Unterschrift verpflichten.

Der Antrag inklusive Datenschutzerklarung des Vereinsadministrators gegeniber
dem SWFV muss im Original  per Post an die Geschaftsstelle des SWFV geschickt
werden. Unvollstdndige ode r nicht korrekt ausgefllte Antrage werden abgelehnt
und per Post zurtickgeschickt.

Die Vereinsadministratoren erhalten an die auf dem Antrag angegebene
Emailadresse , die Zugangsdaten (DFBnet -Benutze rkennung und Passwort) per
Email .

Der Vereinsadministra tor erhalt auf seine DFBnet Benutzerkennung vom SWFV
lediglich die Berechtigung fur die Vereinsadministration fir den beantragenden

Verein.

Sollte er weitere Tatigkeiten im Verein begleiten, berechtigt dieser sich selbst

unter Bertcksichtigung des Datensc hutzes fir die DFBnet -Applikationen, welche
er fiir seine weiteren Amter/Tatigkeiten im Verein benotigt.


http://www.swfv.de/
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Abberufung

Die Abberufung eines Vereinsadministrators erfolgt formlos. Der Verein teilt per
SWFV-Postfach oder per Brief mit, dass der Vereinsadmi nistrator nicht mehr bei
seinem Verein als solcher oder vollumfanglich nicht mehr tatig  ist.
Dementsprechend w erden bei den zugehtrigen  DFBnet - Benutzerkennung en von
der Geschéaftsstelle des SWFV Berechtigungen entzogen oder deaktiviert.

Der Vereinsadminist rator kann dem SWFV weiterhin per Email mitteilen, dass er

nicht mehr als Vereinsadministrator fur den Verein tétig ist. Der SWFV informiert
den Verein dariber per SWFV  -Postfach -Nachricht und entzieht der DFBnet
Benutzerkennung Berechtigungen oder deaktiviert diese.

Der SWFV kann jederzeit Vereinsadministratoren, welche im Rahmen ihrer
Tatigkeit gegen den Datenschutz, die AGB -Nutzungsbedingung en des DFBnets
von der DFB GmbH und/oder gegen die Satzung und Ordnungen des SWFV
verst o3en, die DFBnet -Benutzerkennung entziehe n und seinen Verein Uber die
Maflnahmen per SWFV -Paostfach - Nachricht informieren.

1.2 Welche Module konnen administriert werden ?

Es kénnen Berechtigungen fir folgende Module administriert werden:

Antragstellung Online
- Abmelder Online (Passwesen)
- Antragsteller Online (Passwesen)
- DFB-FuR3ball - Abzeichen
- Stellvertretender Veranstalter
- Veranstalter Verein
- DFBnet - Postfach
- Mail Vereinspostfach
- Ergebnis dienst
- Antragsteller Verlegung (Spiel)
- Vereinsmelder
- Freundschaftsspiele
- Pass-Online
- Benutzer Online
- Benutzer Online (erweitert)
- Vereinsanwender
- Schiriansetzung
- Vereinsinfo
- Spielbericht
- Mannschaftsverantwortlicher
- Turnierspielbetrieb
- Turnierverwalter Verein
- Vereinsmeldebogen
- Adressmelder Verein
Mannscha ftsmelder Verein
Vereinsinfo
Vereinsmelder (eingeschrankt)
Vereinsmelder (erweitert)
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Hinweise zu den jeweiligen Berechtigungen:

Antragstellung Online

Mit der Berechtigung Abmelder Online (Passwesen) kénnen vereinseigene
Spieler, welche sich vo  m Spielbetrieb beim Verein abgemeldet haben, im DFBnet

im Passwesen abgemeldet u nd die benottigten Daten wie Abmeldedatum,
Freigabe Ja/Nein und Tag des letzten Spiels angegeben werden.

Mit der Berechtigung Antragsteller Online (Passwesen) kénnen die
Passangelegenheiten Erstausstellung, Vereinswechsel, Internationaler Wechsel

und Nachtragl. Zustimmung im DFBnet bearbeitet werden.

DFB -Ful3ball -Abzeich en
Wer eine Veranstaltung im Bereich des DFB -Ful3ball - Abzeichen s anlegen
kénnen soll, muss dies e Berechtigung erhalten

DFB net Postfach

Das DFBnet Postfach (SWFV -Postfach oder auch E -Postfach) ist das offizielle
Kommunikationsmittel des SWFV. Mit dieser Berechtigung kénnen Mitteilungen,
Entscheidungen, Stellungnahmen und offizielle Schreiben usw. im Namen des
Vereins abgegeben werden.

Ergebnis dienst

Mitarbeiter Ihres Vereins, die Ergebnisse melden sowie auf die Spielans etzungen
als Information zugrei  fen sollen , erhalten die Berechtigung Vereinsmelder in der
Rubrik Ergebnisdienst

Mit der Berechtigu ng Antragsteller Verlegung (Spiel) konnen Mitarbeiter Ihres
Vereins die Spielverlegungen beantragen. Hinweis: Jeder Mitarbeiter Ihres
Vereins, dem die Berechtigung erteilt wird, kann Spielverlegung en

beantragen und  Antrdge n anderer Vereine zustim men.
Es koénnen durch die beantragten Spielverlegungen Kosten entstehen, die
dem Verein in Rechnung gestellt werden.

Freundschaftsspiele

Mitarbeiter ~mit  der  Berechtigung Vereinsanleger in der Rubrik
Freundschaftsspiele  konnen Freundschaftsspiel e anlegen . Demjenigen, dem
diese Berechtigung erteilt wird, sollte aufmerksam den Leitfaden fir das

Erfassen von Freundschaftsspielen lesen, welche r der Homepage des SWFV zu
entnehmen ist, da gerade bei der Zuordnung der Spiele zu de n jeweiligen
Schiedsrichterbereichen Fehler entstehen  kdénnen und so dann keine

Schiedsrichter fur das Freundschaftsspiel erscheinen kdnnten.

Pass -Online

Mit dem Programm erhalten Sie Informationen Zu den jeweiligen
Spielberechtigungen.  Mit der Be rechtigung Benutzer Online und Benutzer Online
(erweitert) kdnnen Spielerlaubnisse im gesamten SWFV eingesehen werden , um
mogliche Doppelregistrierungen zu vermeiden.

Mit der Berechtigung Vereinsanwender  in der Rubrik Pass -Online kdnnen
Spielerlisten mit F ilterfunktionen (Altersklasse, Geschlecht usw.) des eigenen
Vereins erstellt und als Excel - oder PDF -Datei heruntergeladen werden.
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Schiriansetzung

Mit der Berechtigung  Vereinsinfo in der Rubrik Schiriansetzung kann der Verein
sich Informationen zu seine  n ihm zugeordneten Schiedsrichtern des Vereins
einholen (Status, Besuche Lehrabende, Ubersicht geleitete Spiele usw.).

Spielbericht  -Online
Dem Mitarbeiter, der online den Spielbericht fur die jeweilige Mannschaft
ausfillen soll, muss diese Berech  tigung er teilt werden.

Turnierspielbetrieb

Mit der Berechtigung  Turnierverwalter Verein in der Rubrik Turnierspielbetrieb ist
der Mitarbeiter berechtigt , Turniere jeglicher Art fur den Verein im DFBnet
anzulegen.

Bitte beachten Sie, dass die Verfahrensweise beziig lich Turnierantrag und
Genehmigungspflicht von Turnieren durch die jeweils zustandige Stelle  weiterhin
besteht .

Vereinsmeldebogen
Mit den jeweiligen Berechtigungen koénnen die nachfolgenden Tatigkeiten im
Vereinsmeldebogen durchgefuhrt werden:

Adressmeld er Verein
Anzeige Verein sanschriften
Bearbeitung der eigenen Vereinsdaten

Mannschaftsmelder Verein
Anzeige Meldelisten

Anzeige Vereinsanschriften
Bearbeitung Meldebogen

Vereinsinfo

Anzeige Funktionarsadressen (Anschriften)

Anzeige Mannschaftsbetr eueradressen (Anschriften)
Anzeige Vereinsanschriften

Vereinsmelder (eingeschrankt)
Anzeige Vereinsanschriften
Bearbeitung Meldebogen
Bearbeitung der eigenen Vereinsdaten

Vereinsmelder (erweitert)

Anzeige Funktionarsadressen (Anschriften)

Anzeige Mannschaftsbetreueradressen (Anschriften)
Anzeige Mannschaftsverantwortliche

Anzeige Meldelisten

Anzeige Vereinsanschriften

Bearbeitung Meldebogen

Bearbeitung der eigenen Vereinsdaten
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1.3 Wichtige Informationen zu den Berechtigungen und zu r
Vergabe der Kennungen

Jeder Mitarbeiter bendtigt nur eine Kennung fur die Module als
Vereinsmitarbeiter.

Die Kennungen kon nen beliebig variiert werden . Der SWFV gibt dazu lediglich die
Empfehlung , die jeweiligen Personen -Benutzerkennungen mit dem Nachnamen
des Users zu versehen.

Fir die Bereiche Freundschaftsspiele und Schiedsrichteransetzung ist jewei Is nur
eine Berechtigung zu ver geben. Es sind darin alle notwendigen Berechtigungen
enthalten.

F¢r die Ergebnismel dung giedtnseng| deefi Retdldte AAAVE ¢
Verl egungh. Dnelder Kdren rdie iEmgebnisse vom Wochenende melden

und Spielpldne ein sehen, aber keine Spielverlegun gen vornehmen. Derjenige,

der die Rolle AAntr agst ekarnSpielvariegungen grudnig i neer h 2 | t
verfahren beantragen und zustimmen. Beide Rollen kénnen auch nebene inander

mit einer Kennung verge  ben werden.

Fur das DFB -Fuf3ball -Abzeichen gibt es den Veranstalter und den
stellvertretenden Veranstalter. Diese Berechtigungen unterscheiden sich darin,
dass der stellvertretende Veranstalter lediglich Teilnehmerdaten verwalten darf.
Zusatzlich darf der stellvertretende Veranstalter keine Personendaten erfassen

und andern sowie Teilnehmerdaten erfassen und léschen. Der stellvertretende
Veranstalter hat da mit entsprechend  eingeschréankte Rechte.

Bei Pass-Online unterscheiden sich die Berechtigungen Benutzer Online und
Benutzer Online (erweitert) darin, dass der Benutzer Online (erwei tert)
teilqualifiziert (mit Platzhaltern usw.) suchen darf.

Mit der Berec htigung Vereinsanwender darf  man sich Spielerlisten des eigenen
Vereins anzeigen lassen. Als Hinweis soll dienen, dass bisher im SWFV die
Berechtigung fur Benutzer Online (erweitert) und Vereins anwender erteilt wurde.

Spielbericht -Online: Sobald Sie die Berec htigung als Mannschaftsverantwortlicher
fur den Spielbericht -Online erteilt haben, missen Sie zusatzlich auch die
Berechtigungen fiir die Mannschaftsarten und Spielklassen erteilen, fur die die

Berechtigungen erteilt werden soll en. Bitte beachten Sie hierbe i ganz besonders
die datenschutzrechtlichen  Grundlagen bezuglich  Berechtigungs -  und
Datenknappheit.
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w  Spielbericht

Mannschaftsverantwortlicher

[] Alle Mannschaftsarten [] Alle Spielklassen
[ Herren [ Landesgebiet
[JHerren [ sidwestdeutscher-Pokal
[ 3unicren [ verbandsliga
[ a-Junioren [Landesliga
[JB-Juniaren [ eszlzliga
[Jc-Junioren [ Landesturnier
[Jp-dunioren [ Hallen-Landesturnier
[CJE-tunicren [ Landesfreundschaftsspisle
[C1F-Juniaren [ Bezirksliga (Verband)
[ &-1unicren [ kreisgebiet
[IFrauen [ a-klasse
1025 Seniorinnen [ B-klasse
[JFraven [ c-#lasse
[J3uniorinnen [ p-Klasse
[ &-1unicrinnen [ kreizpokal
[IB-Junicrinnen O kreisliga
[CJc-Junierinnen [ 1.kreisklasse
[Jp-3unierinnen [ 2.kreisklasse
[JE-Juniorinnen [ Reserveklasse
[JF-lunierinnen [ Kreisturnier
[ &-duniorinnen [ versinsturnier
[IFreizeit [ Hallen-Kreisturnier
[Freizeitspor: [T Hallen-vereinsturnier
[ alte senioren [ kreisfreundschafisspicle
080 Senioren [ kreisprivatspiele
1050 Senioren []Landesgebiet
[1040 Senicren [ Futsal-verbandsliga
1022 Senicren [ Futsal-Landesliga

[ Bezirksgebiet

[ Futsal-Bezirksliga
[ Kreisgebiet

[ Futsal-kreisliga

[]Landesgebiet

Im Vereinsmeldebogen besteht d er Unterschied zwischen der Berechtigung
Vereinsmelder (eingeschrankt) und Vereinsmelder ( erweitert ) darin, dass der
Vere insmelder (eingeschrankt) sich lediglich die Vereinsans chriften der anderen
Vereine an zeigen lassen darf, wahrend der Vereinsmelder (erweitert) sich auch
die Funktiondre und die Mannschaftsbetreuer der an deren Vereine anzeigen
lassen darf.  Wir bitten hierbei di e datenschutzrechtlichen Grundlagen zu
beachten .

1.4 Aufbau der Benutzerkennung

Zusammenstellung einer Kennungsnummer:

Beispiel: 42XXXXX0nachname

Die 42 steht fur den Landesverband ASiidwestdeutschen FuRballverband e. V. n
AnschlieBend werden die flunfs tellige Vereinsnummer (XXXXX) sowie eine 0
vorgeblendet. Diesen Teil der Kennung kann der Administrator ni cht verander n
und dieser ist dementsprechend vorgegeben. Hinter der DFBnet -Vereinsnummer

~9-
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(42XXXXX0) hat der Vereinsadministrator die Madoglichkeit

,  mitt els eines

Freitextfeldes die Benutzerkennung zu benennen. Der SWFV empfiehlt den
Nachnamen des Benutzers kleingeschrieben anzufigen. Sollten mehrere

Mitarbeiter im Verein den gleichen Nachnamen besitzen, wird empfohlen die se
weiter numeri sch 1, 2 ,zu [gzifférn. Wiszw .empfehlen wir keine
Uml aut e, Sonderzeichen sowie kein ACH

verwenden.

Kennungen , die einmal geléscht worden sind (siehe

Punkt 9 dieses

Manu skriptes) , konnen als Nummer theoretisch wie der verw endet werden, da
diese wie beschrieben umbenannt sind. Die Kennungen missen fur Ihren Verein

in der vorstehend aufgezeigten Form ausgestellt werden.

Eine Ubersicht der vergebenen Nummern fir ihren Verein koénnen Sie der

Auflistung unter  Ameine Benutzer fi entnehmen.

2 D atenschutzbestimmungen

Mit dem Antrag auf Berechtigung fiir das DFBnet -Modul »Vereinsadministration«
bestdtigen der antragstellende  Verein und seine gesetzlichen Vertreter mit

Vereinsstempel und Unterschrift unter anderem folgendes

"Der Verein bestatigt , dass die datenschutzrechtlichen Bestimmungen zur
Erteilung/Rechtevergabe einer Benutzerkennung zum DFBnet eingehalten
werden. Es ist bekannt, dass die Satzung und Ordnungen des SWFV sowie

die AGB -Nutzungsbedingungen fiir DFBnet von der DFB

GmbH Anwendung

finden. Der von uns beantragte Vereinsadministrator hat sich dem Verein

gegeniber zur Einhaltung des Datenschutzes schriftlich erklart."

Des Weiteren erklart der vom Verein bestellte Vereinsadministrator mit
Unterschrift auf der Datenschutz erklarung des Vereinsadministrators gegenuber
dem Sudwestdeutschen Ful3ballverbandes e.V. unter anderem folgendes:

"Uber die Verpflichtung auf das Datengeheimnis und die sich daraus ergebenden

Verhaltensweisen wurde ich durch meinen Verein unterrichtet.
zur  Verpflichtungserklarung mit  dem  Abdruck der
Vorschriften habe ich erhalten."

Das Merkblatt
hier genannten

schriftlich gegentber dem Verein erklart haben.

Der SWFV empfiehlt ausdricklich , keine Benutzerkennung an Mitarbeiter
auszugeben, ohne dass diese sich bzgl. Einhaltung des Datenschut zes

Der SWFV stellt seinen Vereinen auf seiner Homepage
Bereich  SERVICE / DFBnet [/ Vereinsadministration
Datenschutzerklarung als PDF - sowie als Word -Datei
Verfigung.

Bei der Vereinsadministration konnen Sie grundsatzlich
zugreifen, die bereits lhrem Verein zugeordnet sind. Das

http://www.swfv.de im

eine Muster -
zum Download zur

auf Personen
bedeutet, dass

dieser Spieler Ihres Vereins, Trainer / Betreuer bzw. Vereinsoffizieller (gemeldet
Uber Vereinsmeldebogen) ist oder in einer anderen Art Threm Verein zugeordnet
ist. Sollten Sie auf Personendatenséatze zugreifen, die nicht lhrem Verein

- 10 -
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(wie vorstehend besch rieben) zuge ordnet sind, erhalten Sie zum Schutz der
personlichen Daten der jeweilig en Person die nachfolgende Nach richt und Sie
kénnen auf diesen Personendatensatz nur zugreifen, wenn Sie diesen Hinweis
bestatigen.

A Wichtiger Hinweis

Schutz personlicher Daten

Die ausgewahlte Person konnte nicht automatisch als Mitglied Ihres Vereins identifiziert werden. Der
Zugriff auf ggf. Adressdaten der Persen ist statthaft und erforderlich, wenn Sie der Uberzeugung sind,
dass die Person tatsachlich zu Ihrem Verein gehért und Sie dieser Person tatsachlich die Funktion
zuordnen wollen.

Zum Schutz der personlichen Daten wird der nachfolgende Zugriff Ihrer Kennung auf die Adressdaten
protokolliert.

Die Funktionszuordnung zu Ihrem Verein wird ggf. in der Personenhistorie hinterlegt und ist fur andere
berechtigte Personen einsehbar. Es wird ausdricklich darauf hingewiesen, dass missbrauchliche Nutzung
u.a. gegen die Allgemeinen MNutzungsbedingungen von DFBnet verstoBt und juristische Konsequenzen
haben kann.

Bestatigen | Abbrechen

Bitte beachten Sie, dass der Zugriff auf die entsprechenden Personen -
bzw. A dressdaten protokolliert wird und damit anhand lhrer
Benutzerk ennung nachvollzogen werden kann, welche Datendnderungen

Sie vorgenommen bzw.  auf welche Daten Sie Einsicht genommen haben.

Jeder Mitarbeiter muss bei seinem ersten Login in das DFBnet die AGB-
Nutzungsbedingungen ftr das DFBnet von der DFB GmbH  aktiv mit setzen eines
Haken s bestatigen.

3 Browserfunktionen
Bitte benutzen Sie in der gesamten Anwendung nicht den Zurlck - Button
lhres Internetbrowsers, sondern immer den Zurick -Button in d er Anwendung,

der fast ausschlie3lich links unten angeordnet ist.

- 11 -
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4 Erreichbarkeit der Anwendung

Die Vereinsadministration, wie alle anderen Anwendungen auch, erreicht man
Uber die URL http://www.dfbnet.org

nnm’ Service App  Anwendungen  [eYETS I
N

Benutzerkennung und lhrem
Passwort in diese n Feldern an
und Kkli cken im Anschluss auf

AAme | deumiich im DFBnet
TEAMPONKT anzu melden .

Erklérvideo: Vereinsturniere -
Kinderfuf3ball Registrierungsprozess und Saisonwechsel []
mehr

(c))
® Bitte melden Sie sich mit Ihrer
L
(&)

Neues DFBnet-Schulungsvideo verfigbar |1
mehr

Montag, 08, Juli 2019
Erklarvideo: Erstellen von
Rahmenterminplanen

Neues DFBnet-Schulungsvideo verfigbar |1
menr

Dlenstag, 02. Juli 2019
Tipps & Tricks:
Mannschaftsmeldung

Neves DFBnet-Schulungsvideo verfdgbar (1
mant

Danach werden Sie auf eine neue Seite verlinkt, wo Sie dann in der linken
Navigationsleiste die Anwendun gen aufgelistet bekommen, fiir die Sie berechtigt
sind.

" “Partner DFBriet und FUSSBALL.DE

Volkswagen

Bitte wahlen Sie die Applikation mit der Sie arbeiten méchten
VEREINSADMINISTRATION
PASS ONLINE

MEIN BENUTZERKONTO

W il

ittt

Wenn Sie auf den Navigationspunkt Vereinsadministration driicken, erscheint
nachfolgendes Unte rmeni fir die Vereinsadministration.

VEREINSADMINISTR

Rollenstatistilk
Meine Benutzer

Auf jeden dieser Navigationspunkte wird in diesem Leitfaden nachfolgend
detaillier t eingegangen.

- 12 -
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5 Benutzer bearbeiten

Uber diesen Menipunkt kénnen Sie direkt Personen aus Ihrem Verein suchen,
die bereits eine  Kennung haben bzw. eine neue Kennung erhalten sollen.
Weiterhin kdnnen Sie hieriber Mitarbeiter berechtigen, die noch nicht ihrem
Verein zugeordnet sind. Dies ist eine allgemeine Suche flr die Personen.

Bitte beachten Sie hierzu die Hinweise zu Punkt 2 d ieser Beschreibung.

Nach der Eingabe des Namens Andelm jBkenomnMd Sie er
die entsprechende Auswahl.

Beispiel fur die Suche:

Vereinsinformationen

Vereinsname SUdwestdeutscher FuBballverband e.V. Bezirk Bezirk Vorderpfalz
Vereins-Nr. 42300000 Kreis Kreis Rhein-Mittelhaardt
Status aktiv

Suche nach Benutzerkennungen

Benutzerkennung | Aktiv ﬂ
Nachname Mustermann
Vorname Max

E Geburtsdatum

;%Postleitzahl / Ort

ABenutzerkennung LAName LVorname Ageboren "APLZ 40rt AK
__gy _';E‘I 42300000mustermann Mustermann Max 1940 67480 Edenkoben (4
Seite 1/1 (1 Treffer insgesamt) HE 1 M

6 Meine Benutzer

Unter dem Meng¢gpunkt AMei ne Benutzer erhalten
Mitarbeiter , die fiir Inren Verein eine Kennung haben. Uber das Driicken des

entsprechenden Buttons vor d em jeweiligen Mitarbeiter erhal ten Sie die

Mdglichkeit , die Kennung anzupassen bzw. den Personendatensatz zu andern.

Beim Klicken auf das vordere Symbol _%;erhalt en Sie die Moglichkeit , die
Personenkennung zu bearbeiten.

Beim Klicken auf das zweite Symbol EI konnen Sie den Namen der
Benutzerkennung andern. Diese Punkte werden unter den Punkten 8 und 9
dieser Beschreibung noch detailliert beschrieben.
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SWFV 1 Leitfaden fur die Administration von Kennungen durch V ereinsmitarbeiter

Beispiel fir die Liste: (aus  Datenschutzgriinden anonymisiert)

Vereinsinformationen

VEREINSADMINISTRATION

e.

Vereinsname Sudwestdeutscher FuBballverband e.V. Bezirk Bezirk Vorderpfalz
Benutzer bearbeiten Vereins-Nr. 42300000 Kreis Kreis Rhein-Mittelhaardt
Rollenstatistik Status aktiv
Meine Benutzer
PASS ONUNE ‘sBenutzerkennung ‘“Name “iAVorname Tigeboren VAPLZ  ViOrt AK
_-EZ) _51 Max 7
MEIN BENUTZERKONTO —~
By 8y Oliver L4
Seite 1/1 (2 Treffer insgesamt) ME 1 [ [
3 R P S —— il
7 Neue Kennung erstellen
7.1 Anlegenvon einer Person/Suchen nach einer Person
Kl'icken Sie in der Navigationsleiste auf
nachfolgende Bild zu erhalten.
Vereinsinformationen
Vereinsname Sldwestdeutscher FuBballverband e.V. Bezirk Bezirk Vorderpfalz
Vereins-Nr. 42300000 Kreis Kreis Rhein-Mittelhaardt
Status aktiv
Suche nach Benutzerkennungen
Benutzerkennung | Aktiv ﬂ
Nachname
Vorname
Geburtsdatum
Postleitzahl / Ort
Suchen Sie moglichst genau nach den Attributen (z. B. Nachname, Vorname,
Geburtsdatum), die lhnen zur Verfiigung stehen, damit bei entsprechenden
Namenszusammenstellungen nicht zu viele Treffer angezeigt werden.
Im N achfolgenden soll im Beispiel fur Ramon Mustermann eine neue Kennung fiir
den Verein AS¢i ;dwestdeutscher F u C b &eitgébene webdann die
Kennung soll fir die Bereiche Ergebnismeldung, Freundschaftsspiele, Pass -Online

und Spielbericht -Online vergeben werden.

- 14 -
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SWFV 1 Leitfaden fur die Administration von Kennungen durch V ereinsmitarbeiter

Wir haben die Suchattribut e von Ramon Mustermann eingegeben und auf den
A's u c h-Buttdih gedriickt.

Vereinsinformationen

Vereinsname Sidwestdeutscher FuBballverband e.V. Bezirk Bezirk Vorderpfalz
Vereins-Nr. 42300000 Kreis Kreis Rhein-Mittelhaardt
Status aktiv

Fehlermeldungen / Hinweise

Ihre Suchanfrage ergab keinen Treffer. Bitte Gberprifen Sie die Schreibweise ihrer Suchbegriffe.
Zur Anlage eines neuen Benutzers wahlen Sie bitte die Funktion "Neuer Benutzer”.

Suche nach Benutzerkennungen

Benutzerkennung Aktiv
Nachname Mustermann

Vorname Ramon

Geburtsdatum

Postleitzahl / Ort

Die Person ist gar nicht bekannt im System, so dass wir zur Anlage einer
Kennung auf ANeuer Benutzerfi klicken m¢ssen, u
Nachgang die Berechtigungen Zu erteilen.

Ware die Person be kannt, konnen Sie zur Bearbeitung der Person und zur

Erstellung der Kennung auf das Symbol 55 klicken.

Benutzerkennung

Informationen
Vereinsname Stidwestdeutscher FuBballverband e.V. Bezirk Bezirk Vorderpfalz
Vereins-Nr. 42300000 Kreis Kreis Rhein-Mittelhaardt

Status aktiv

Kennungsinformationen

zustellung der Kennung [Manuell

Benutzerkennung 42300000 Benutzer aktiv I

Neues Passwort Passwort abgelaufen / am  Nein

Passwortbestatigung Passwortanderung / nach Anmeldung erforderiich

Persénliche Angaben

Name Mustermann Titel

Vorname Ramon Geschlecht
Geburtsdatum Nationalitat Deutschland
S IO i R

Adress- und Kontaktdaten

StraBe/Hausnr. Telefon privat

PLZ / Ort Telefon geschaftiich
Ortsteil Mobil

Land Deutschland Fax

Firma E-Mail

Wiederhelung E-Mail

Hinweis:

Die gelb hinterlegten Felder sind Pflichtfelder und missen geflllt werden.
I Bitte beachten Sie, dass Sie fu  r den Nutzer ein vorlaufiges Passwort
L] hinterlegt haben, welches der neue Nutzer bei der ersten Anmeldung
andern muss.
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So sieht die ausgefiillte Maske aus:

Benutzerkennung

Informationen

Wereinsname Siidwestdeutscher FuBballverband e.V. Bezirk Bezirk Vorderpfalz I
Vereins-Nr. 42300000 Kreis Kreis Rhein-Mittelhaardt 5
Status aktiv g

Kennungsinformationen

Zustellung der Kennung |Manuell
Benutzerkennung 42300000 mustermann? Benutzer aktiv Ja
Neues Passwort sessne Passwort abgelaufen / am Nein
Passwortbestatigung sessne Passwortdnderung  nach Anmeldung erforderlich |
Personliche Angaben
Name Mustermann Titel
Vorname Ramon Geschlecht mannlich
Geburtsdatum 01.01.2000 Mationalitat Deutschland
Adress- und Kontaktdaten
StraBe/Hausnr. Villastr. 63a Telefon privat
PLZ / Ort 67480 Edenkoben Telefon geschiftlich
Ortsteil Mobil
Land Deutschland Fax
Firma E-Mail ramon.mustermann@web.de
Wiederholung E-Mail  ramon.mustermann@web.de x
B W e |
Speichern & Weiter

Bitte beachten Sie, dass das Geburtsdatum zwar kein Pflichtfeld ist, aber zur
eindeutigen Ident ifizierung von Personen im DFBnet unbedingt notwendig ist und
somit Doppelerfass ungen von Personen ver mieden werden. Sie wirden mit der
Eingabe des Geburtsdatums dem Gesamtsystem helfen.

Wenn Sie alle Daten, wie vorstehend aufgezeigt , ausgeflllt haben, klicken Sie
bitte auf den Button im rechten unteren Bildrand

Wenn Sie eine neue Person wie im Beispiel erfasst haben, missen Sie den
nachfolgenden Dialog bestatigen.

- [
EEETE

@™ Sind Mame, Vorname, Geburtsdatum, Titel, Geschlecht und Mationalitdt
@ korrekt?
Spatere Anderungen sind in der Benutzerverwaltung nicht mehr
maglich!

oKk | [ Abbrechen
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7.2 Automatisierter Passwortversand an Email

Wenn Sie eine neue Benutzerkennung  fur einen Mitarbeiter anlegen, kbnnen Sie

das Passwort im Bereich Kennungsinformation / Zustellung der Kennung

ent weder AMderunter Punki 7.1 beschrieben , durchfihren oder  mit Hilfe

eines automatisierten Passwortversand es. Hierfir wahlen Sie im Bereich
Kennungsinformation / Zustellung die Variante A
AnschlieRend klicken Sie nach dem Vervollstandigen der Kennungs - und
Personeninformationen auf den Button rechts unte

Benutzerkennung

Informationen

\ereinsname Sudwestdeutscher FuBballverband 2.V, Bezirk Bezirk Vorderpfalz
Vereins-Nr. 42300000 Kreis Kreis Rhein-Mittelhaardt
Status aktiv
Kennungsinformationen
Zustellung der Kennunl Automatisch per E-Mail
Benutzerkennung 42300000 mustermannz
Persinliche Angaben
Mame Mustermann Titel
Vorname Jochen Geschlecht mannlich
Geburtsdatum 01.01.1040 Nationalitat Deutschland
Adress- und Kontaktdaten
StraBe/Hausnr. villastr. 63a Telefon privat
PLZ [ Ort 67480 Edenkoben Telefon geschaftlich
Ortsteil Mobil
Land Deutschland Fax
Firma E-Mail jochen.mustermann@swfv.info
Wiederholung E-Mail  jochen.mustermann@swfv.ino
£

Nach dem Anl egen der Person steht der BRBenut zer
Benutzer bekommt an die angelegte Emailadresse eine automatisierte Email
geschickt.

Vereinsinformationen

Verginsname Sudwestdeutscher FuBballverband e.Vv. Bezirk Bezirk Vorderpfalz
Vereins-Nr. 42300000 Kreis Kreis Rhein-Mittelhaardt
Status aktiv

T

Suche nach Benutzerkennungen

Benutzerkennung | Altiv
Nachname Mustermann

Vorname Jochen

Geburtsdatum

Postleitzahl / Ort

7ABenutzerkennung 7aName 7AVorname 7sgeboren 7APLZ  7AOrt
:3_, 42300000mustermann3 Mustermann Jochen 1949 67480 Edenkcben
hSeite 1/1 (1 Treffer insgesamt) E] enuEzar \saktw
e —
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Bei der a utomatisierten Passwort -Versendung muss der Benutzer im ersten
Schritt seine Ke nnung aktivieren , indem er auf den Aktivierungslink der
automatisiert versendeten Email klickt.

Hinweis:

Dieses Prozedere mit dem Aktivierungslink funktioniert des Ofteren nicht
I mit mobilen Endgerdten (Smartphones, ggfs. Tablets) und womdéglich
n auch nich t beim Einsatz von Mobilfunk. Bitte nehmen Sie das Klicken des
Aktivierungslink s an einem PC/Laptop mit stabiler Internetverbindung vor.

M Alle wahlen Sortieren nach «

Aktivierung |hrer DFBnet-Benutzerkennung
nareply@dfbnet.org 10:10
Aktivierung lhrer DFBnet-Benutzerkennung

£4 noreply@dfbnet.org 10:10 [
An jochen.mustermann@swfinfo

Schnellantwort ~ Allen antworten  Weiterleiten Léschen

Zur Whitelist hinzufiigen  Zur Blacklist hinzufligen =

Sehr geehrter Herr Jochen Mustermann,

am 16.08.2019 wurde durch Ihren DFEnet-Administrator fur Sie die folgende
DFBnet-Benutzerkennung zu Ihrer E-Mail Adresse
jochen.mustermann@swfv.info angelegt:

42200000mustermann3

Um die Registrierung abzuschlieBen und Ihr Benutzerkonto zu aktivieren,
klicken Sie bitte auf den nachfolgenden Link.

https://www.dfbnet.org
Jua/confirmNotification.do?cn=0282TMT6I0000000V55489B3VUNNSC
SU&
sig=1571126637,e24253a76747632f7d299828906ca243cd014fb4ab7ch
1c4fob2bb802951f9d5f1

Bitte geben Sie bei der Anmeldung das folgende tempordre Passwort ein und
vergeben Sie ein neues Passwort.

d7h&cZ_Ki12fN

Falls Sie keine Kennung fiir den Zugang zum DFBEnet
FuBballmanagementsystem erwarten, kinnen Sie diese Email ignorieren.
Es sind von IThnen keine weiteren MaBnahmen erforderlich.

Dies ist eine automatisch generierte Email. Bitke antworten Sie nicht auf
diese Nachricht.

Hinweis:

Solange die Benutzerkennung nicht ordnungsgemaR mit dem
l Aktivierungslink an einem PC/Laptop aktiviert wurde, bleibt die Kennung
(] inaktiv und kann nicht genutzt werden.

Nach erfolgreicher Aktivierung wird der Benutzer beim ersten Login direkt
aufgefordert , das Passwort zu &ndern.

Hinweis:
Des Ofteren landet diese Aktivierungs -Email von DFBnet.org im SPA M-
oder JUNK -Mail - Ordner.
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7.3 Erteilen der Berechtigungen

Sie erhalten das nachstehende Bild, wo derzeit noch keine Berechtigungen erteilt
sind. Wie bereits mitge teilt, méchten wir die Berechtigungen fir die Bereiche
Ergebnismeldung, Freundschaftsspi ele, Pass-Online und Spielbericht -Online
vergeben.

Informationen

Vereinsname Sidwestdeutscher Fulballverband =.v. Bezirk Bezirk Vorderpfzlz
Vereins-Nr. 42300000 Kreis Kreis Rhein-Mitrelhazrde
Status aktiv

Kennung 42300000mustermann

Fehlermeldungen / Hinweise

Thre Angaben wurden erfolgreich gespeichert.

¥ Antragstellung Online ¢
[0 Abmelder Online (Passwesen)
[ antragsteller Online (Passwesen)
# DFB-FuBball-Abzeichen ¢
[ stellvertretender Veranstalter
[ Veranstalter Versin
EE ¥ DFBnet-Postfach a8
. 1 mail Vereinspostfach
# Ergebnisdienst s
[ Antragsteller Verdegung [Spiel)
[ Vereinsmelder
l # Freundschaftsspiele s
[ versinsznleger
# Pass Online o
[ Benutzer Online
[ Benutzer Online {erweitert)

[ Vereinsznwender

¥ Schiriansetzung a
[ vereinsinfo
i Spielbericht ap

[ Mannschaftsverantworticher

% Turnierspielbetrieb Fis
|:| Turmnierverwalter Versin

# Vereinsmeldebogen ap
[ Adressmelder Versin
[ Mannschaftsmelder Verein
[ vereinsinfo
[ vereinsmelder [eingeschrinkt)

[ vercinsmelder (anweitart)

= 1
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Durch einfaches anklicken der Felder vor den jeweiligen Bereichen erteilen Sie
die Berechtigungen fir das jeweilige Modul.

Vorgenanntes Beispiel:

—

Informationen

Vereinsname Sidwestdeutscher Fubballverband 2.V, Bezirk Bezirk Worderpfalz
Varsins-Nr. 42300000 Kreis Kreis Rhein-Mittelhazrdt
Status aktiv

Kennung 42300000mustermann2

# Antragstellung Online j}
[] aAbmelder Online {Passwesen)
[] Antragsteller Online (Passwesen)

# DFB-Fubball-Abzeichen j}
[ stellvertretender Varanstalter
[ weranstalter Versin

# DFBnet-Postfach Frs

[ Mail vereinspostfach

" Ergebnisdienst £
[ antragsteller Verlegung (Spiel)
W versinsmeldar

! +"  Freundschaftsspiele 1
A Versinsanleger

' Pass Online j}
] Benutzar Online

] Benutzer Online {ervweitert)

] versinsamwender
# Schiriansetzung 1
[ vereinsinfo
" Spielbericht e
#  Turnierspielbetrieb s
[ Tumiervervwalter Versin
¥ vereinsmeldebogen s
[] Adressmelder Verein
[ Mannschaftsmeldar Versin
[ wersinsinfo
[ Vereinsmelder (eingeschrankt)
[ vereinsmelder {enveitert)
| =
Sobald Sie alle Berechtigungen, die Sie erteilen mocht en, erteilt haben, klicken 3
Sie bitte im rechten unteren Bildrand auf AFer

erstellt und die Berechtigungen erteilt.
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Die Kennungsdaten (Benutzerkennung und Passwort) mussen Sie dem
jeweiligen Mitarbeiter mitteilen, damit er sich am System anmelden kann.

I Bitte beachten Sie, dass de  r neue Kennungsinhaber das Pass  wort nach der

[ ersten Anmeldung andern muss.

Sie erhalten noch den Hinweis, dass l|hre Angaben zur Benutzerkennung
erfolgreich gespeichert wurden, wie im nachstehenden Beispiel aufgezeigt.

Informationen

Vereinsname Sidwestdeutscher FuBballverband 2., Bezirk Bezirk Worderpfalz
Varsins-MNr. 42300000 Kreis Kreis Rhein-Mittelhazardt
Status aktiv

Keannung 42300000mustermann2

Fehlermeldungen / Hinweise

Thre Angaben wurden erfolgreich gespeichart.

# Antragstellung Online :,_’.a
[] Abmelder Cnline (Passwesen)
[J Artragsteller Online (Passwasen)

# DFB-FuBball-Abzeichen :1?-*
[ stellvertretender Veranstalter
[ veranstalter Versin

#{ DFBnet-Postfach 4
[] Mail Wereinspostfach

+" Ergebnisdienst 3?-*

[ T e s —

Bitte beachten Sie fir die einzelnen Module die wichtigen Informationen zu den
Berechtigungen unter Punkt 1.3 dieses Leitfadens.

8 Kennungsberechtigungen andern

Wir bleiben bei unserem Beispiel mit Ramon Mustermann. Wir wolle  n ihm jet zt
die Berechtigung fur den Be  reich Spielbericht -Online entziehen und ihm die
Berechtigung fir den Berei ch  Schiedsrichteransetzung er teilen. Am
schnellsten finden Sie die bestehenden Kennungen unter dem
Navigati ons punBen utAzikaértinken Navigationsleiste (Siehe Punkt
6 dieses Leitfadens ). Alternativ kdbnnen Sie unter ABenutzer bearbeiten f direkt
nach der Person suchen.
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Suche ¢ber AMeine Benutzer fi:

Vereinsinformationen I

Vereinsname Sidwestdeutscher Fufiballverband e.v. Bezirk Bezirk Vorderpfalz

Vereins-Nr. 42300000 Kreis Kreis Rhein-Mittelhaardt
Status aktiv

TiBenutzerk g Tk TAiVorname 7igeboren VAPLZ VAOTrt AK
5, &
LBy By
=5 =='l§( 42300000mustermann2 Mustermann Ramon 2000 67480 Edenkoben v
8, &
= =x

I Seite 1/1 (3 Treffer insgesamt)

Suche ¢ber ABenutzer bearbeitentf:

Vereinsinformationen ﬁ

"." Vereinsname Siidwestdeutscher FuBballverband e.V. Bezirk Bezirk Vorderpfalz

Benutzer bearbeiten Vereins-Nr. 42300000 Kreis Kreis Rhein-Mittelhaardt

Rollenstatistik Status aktiv

IR EEEET P e e—— i T —
PASS 0 N L| N E Suche nach Benutzerkennungen

Benutzerkennung | Aktiv
MEIN BENUTZERKONTO Machname Mustermann

Vorname Ramon

. Geburtsdatum

Postleitzahl / Ort

M T

TAB tz: TiVorname Tigeboren TAPLZ  TAOrt AK

&, &, 42300000mustermannz Mustermann Ramon 2000 67480  Edenkoben 4
Seite 1/1 (1 Treffer insgesamt) I:] D 4 D I:]
Um den Benutzer bearbeit en zu konnen, klicken Sie auf das Symbol S, am

Anfang der Reihe. Es 6ffnet sich danach das Bearbeitungsfenster.
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Sie erhalten folgende Ansicht:

Benutzerkennung Anwendungen

Informationen

Vereinsname Sidwestdeq alverband e.V. Bezirk Bezirk Vorderpfalz
Vereins-Nr. 42300000 Kreis Kreis Rhein-Mittelhaardt
Status

Hier klicken Sie , um
die Berechtigungen
kennungsi| TUr den jeweiligen

Kennung

Altes Passw Mlta[ belter anpassen Benutzer aktiv ja
Meues Pass Zu konnen' Passwort abgelaufen / am Ja 15.08.2019 15:50:10
Passwortbestatgumg Passwortanderung nach Anmeldung erforderlich
il
Personliche Angaben
Mame Mustermann Titel
Vorname Ramon Geschlecht mannlich
Geburtsdatum 01.01.2000
L Sollte der Mitarbeiter sein Passwort vergessen —
3 R - - - . |
g 4 Komtaktdat haben, kdnnen Sie diese  n Button dricken und
ress- und Kontaktdaten 5 5 2 q 2
dem Mitarbeiter wird automatisch ein Passwort
Strabe/Hausnr L=l an die angegebene E  -Mailadresse zugesandt,
e “l’“ 57480 die unter den Stammdaten angegeben ist.
Ortstei
Land Deutschland [
Firma ramon.mustermann@web.de

: fn.mustermann@web.de

e

In diesem Bereich kodnnen Sie zusatzlich die Adressdaten der jeweiligen
Person anpassen, wenn sich diese geandert haben.

Klicken Sie auf Anwendungen im oberen Bereich , um die Berechtigung en

entsprechend anpassen zu kdnnen. Sie erhalten dann die Ubersicht mit den
bereits erteilten Berechtigungen:
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S—

Informationen

Varsinsname Sddwestdeutscher Fubballverband 2.V,

Wereing-MNr. 42300000

Status aktiv
Kennung 42300000mustermannz
# Antragstellung Online

lx
|x

[[] abmelder Online {Passwasen)

[] Antragsteller @nline (Passwesen)

DFB-Fuliball-Abzeichen

[ stelivertretender Veranstalter

[] veranstalter Wersin
DFBnet-Postfach
[ Mail vereinspostfach

Ergebnisdienst

[ Antragsteller Varlegung (Spial)

E Verainsmeldar
Freundschaftsspiela

kA ersinsanleger

Pass Online

[] Benutzer Online

4] Benutzer Online {anwveitert)
[ versinsanwender
Schiriansetzung

[ vereinsinfo

Spielbericht
Turnierspielbetrieb

[ Turnierverwalter versin
Vereinsmeldebogen

[ Adressmelder Verein

[ Mannschaftsmelder Verein

[ Vereinsinfo

[ verainsmelder {eingeschrankt)

[ versinsmelder {ervsitert)

Wiederum durch klicken der jeweiligen Felder kon

Zunick

erteilen bzw. entziehen.

Bezirk

Krais

Bezirk Vorderpfalz
Kreis Rhein-Mittelhazardt

Barechtigung gilt fir das gesamte Verbandsgebist
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Im Beispiel Kklicken wir auf Spielbericht -Online und Schiriansetzung,
anschlieCend auf den Button AFertigstell enh
die Berechtigung ist erteilt. (Siehe nachstehe ndes Bild)
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